UBND THANH PHO HAI PHONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP Poc 1ap-Tw do-Hanh phic

QUY PINH
CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM
TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP HAI PHONG
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: OD-CPCN ngay 29 thdng 7 nam 2019
ciia Higu trwong trwong Cao ding Cong nghiép Hdii Phong)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va déi tweng ap dung
Vin ban ndy quy dinh vé ché d6 1am viéc ddi v6i nha giao dugc phan cong 1am cong
tac chu nhiém (goi chung la GVCN) bao gom; Nhi¢ém vu va quyén han; Ché do bdo cao;
Quyén loi; Khen thuong.
Piéu 2. Muc dich
1. Thyc hién nhi€ém vu ctia nha gido theo quy dinh trong luat Gido duc nghé nghiép.
2. Gilp nha truong, khoa va cac don vi ¢ lién quan trong cong tac dao tao, quan 1y
va gido duc hoc sinh, sinh vién; kip thoi dé xuat vdi cac don vi ¢é lién quan xir 1y cac Vi
pham trong qua trinh quan ly hoc sinh, sinh vién.
3. Lam co s& dé danh gid, binh xét cac danh hiéu Thi dua.
Chuong I1
NHIEM VU QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA GIAO VIEN CHU NHIEM
Piéu 3. Nhiém vu
1. Hoc tép, nghién ctru nim dugc muc tiéu Gido duc nghé nghiép, chwong trinh dao
tao cia Nha truong, Quy ché cia BLD-TB&XH vé cong tac hoc sinh, sinh vién.
2. Nam rd chirc nang nhi€ém vu cta cac don vi ¢é li€n quan dé, huéng dan hoc sinh,
sinh vién trong hoat dong hoc tap, rén luyén va thi dua ctia nha truong.
3. Quan 1y 16p, thong tin ¢4 nhan hoc sinh, sinh vién; Gidi thi€u nhan su dé bau Ban
Can su 16p, thong qua két qua bau ctr dé nghi phong Cong tac sinh vién trinh Ban giam hiéu
phé duyét.
4, Tiép nhan két qua hoc tap cac mén hoc, moé dun ctia hoc ky, nam hoc, khoéa hoc tir
Khoa, thong bao cong khai cho hoc sinh, sinh vién; Hudng dan hoc sinh, sinh vién trong
truong hop hoc lai, thi lai va c6 thac mac khiéu nai.
5. Phdi hop chit ché voi Khoa, Phong Cong tac sinh vién va Doan thanh nién don
doc va giam sat viéc hoc sinh, sinh vién tham gia chao co dau thang cling nhu cac su ki¢n
hoat dong van, thé, my, sinh hoat ngoai khda do nha trudng to chue.
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6. Kiém tra, don ddc hoc sinh, sinh vién thuc hién nghia vu ndp hoc phi, 1¢ phi theo
quy dinh.

7. Phéi két hop cung phong Cong tac sinh vién, xtr 1y cac trudng hop hoc sinh, sinh
vién vi pham ky ludt ctia nha truong; truong hop nghi qua 10 ngay khong c6 1y do, gui gidy
bo (hodc goi dién) vé gia dinh, sau 25 ngay ké tir khi gtri gidy bao hodc goi dién thoai ma
khong c6 két qua phan hoi, lam gidy dé nghi phong Cong tac sinh vién ra Quyét dinh x6a
tén.

8. Huong dan hoc sinh, sinh vién dang ky mon hoc, m6 dun ty chon va tu van cho
hoc sinh, sinh vién cach thirc xay dung K& hoach hoc tap cho toan khoa hoc.

9. Truong hop hoc sinh, sinh vién dang ky moén hoc, m6 dun tu chon gido vién chu
nhiém phai co trach nhiém quan 1y, theo ddi tir lac bat dau dén két thuc thoi gian hoc tap tai
16p tu chon.

10. Péi v6i hoc sinh, sinh vién c6 hoan canh dic biét, bi khuyét tat, gap kho khan
trong cudc song gia dinh... GVCN can wu tién thudong xuyén lién hé, gitp d&, dong vién
gitp hoc sinh, sinh vién vuot kho khin dé hoan thanh ké hoach da dit ra.

11. Thuce hién ché d6 bao cio theo yéu cau cua Trudng khoa.

Pi¢u 4. Quyén han

1. GVCN c6 quyén yéu cau Ban Can su 16p, bdo cdo dinh ky va dot xuat tinh hinh
moi mit ctia 16p dé c6 bién phap chi dao, gop ¥ kip thoi cac hoat dong cia 16p.

2. GVCN dugc quyén dé nghi truong khoa va cac don vi c6 lién quan cung cip tai
lidu va cac thong tin can thiét dé tham khao phuc vu cho cong tac quan 1y va gido duc hoc
sinh, sinh vién ctia 16p minh.

3. GVCN c6 quyén tham gia cac phién hop ctua Hoi dong cac cip vé, cac van dé co
lién quan dén hoc sinh, sinh vién 16p minh phu trach.

4. GVCN c¢6 quyén to chirc hop 16p dé thuc hién trach nhiém duoc phan cong.

Pi¢u 5. Trach nhiém cia gido vién chit nhiém

1. Hop dau khoéa (dau ky 1) cac ndi dung:

- Bau Ban can su 16p, phan cong nhi¢ém vu cu thé cho Ban can su 16p, xac dinh ro
mdi lién hé gitra GVCN va Ban can su 16p;

- Phd bién cac Quy ché, Quy dinh lién quan dén hoc sinh, sinh vién; nhitng ndi dung
méi diéu chinh trong cac quy dinh hién hénh(néu c0); cac hoat dong do nha truong, Poan
thanh nién phat dong, t6 chirc(néu co);

- Huéng dan hoc sinh, sinh vién ding ky cac mon hoc, mo dun tu chon va hoc lai,
thi lai theo ké hoach dao tao ctia Nha truong;

- Cac cong viéc khac theo yéu cau quan 1y ciia nha truong, khoa co lién quan dén
16p(gio giéc hoc tap, thai do hoc tap, nghia vu dong hoc phi, I¢ phi...).

2. Hop hang thang, cudi hoc ky v&i cac ndi dung:
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- Hop 16p thuc hién cong tac danh gia két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh, sinh
vién theo quy dinh hién hanh vao cac ngay 25, 26 hang thang va ngay 27 gui két qua vé
khoa dé tong hop, chuyén phong Cong tac sinh vién tong hop danh gid, bao cao két qua hoc
tap va ren luyén toan truong trong thang. Kip thoi dong vién biéu duong khen thudng nhan
to tich cuc; chan chinh cac hién tuong, nhan t6 ti€u cuc khac.

- Pho bién nhiing ndi dung méi diéu chinh trong cac quy dinh hién hanh (néu co);

- Cong bd két qua cac mon hoc, moé dun va s6 moén hoc, mod dun tich Ity cia hoc
sinh, sinh vién;

- Hop xét thi dua khen thudng hoc sinh, sinh vién theo quy dinh;

Chuong 111

TO CHUC PQI NGU VA QUYEN LQI CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Piéu 6. T6 chirc ddi ngii gido vién chii nhiém

1. GVCN duogc Hiéu truong phan cong lam Cong tac chu nhiém theo 16p, trén co s&
dé xuét cua khoa va phong Cong tac sinh vién.

2. GVCN dugc phan cong 1am Cong tac chu nhiém khong qua 2 16p, ddi voi gido
vién khoa Co ban (do giang day cac mon vin héa tir nim hoc 16p 10 dén nam hoc 16p 12)
c6 thé dugc phan cong chu nhiém 3 16p, tuy theo tinh hinh cu thé ctia khoa trong ndm hoc.

3. Bién ché mdi 16p khong qua 50 em/1op, truong hop & cac khoa chuyén mon co
nhiéu nghé ma mdi nghé c6 tir 6 dén 10 em thi, thuc hién ghép 16p chi nhiém 1 16p co
nhiéu nghé) va dugc tinh 1a 01 16p chu nhiém.

4. GVCN dugc phan cong chu nhiém theo ndm hoc; Khoa Co ban dugc phan cong
quan 1y cac 16p nim hoc thir Nhat, cac nim hoc tiép theo dugc chuyén vé cac khoa chuyén
mon quan ly; P61 véi cac 16p hoc h¢ Trung cap van héa-nghé 3 nam, khoa Co ban va giao
vién chi nhiém quan 1y cho dén khi két thiic khoa hoc va trong qua trinh hoc sinh hoc cac
mon nghé, can c6 sy phdi két hop cung cac khoa, gido vién chuyén mén trong viéc quan 1y
va giao duc hoc sinh 16p chu nhi¢m.

5. Viéc ban giao 16p chu nhiém gitra nha gido do phong Cong tac sinh vién hudng
dan thuc hién.

Pi¢u 7. Quyén loi ciia gido vién chii nhiém

1. GVCN duogc tinh 01 gio' chuéan /tuan/1 16p.

2. Pugc phéan cong truc tiép giang day 16p chu nhiém.

3. Pugc Nha truong cung cap hd so GVCN, Quy ché dao tao, Quy ché hoc sinh,
sinh vién, noi quy, quy dinh ctia Nha truong, danh sach HS-SV ...

4. Pugc xét khen thuong, tang lwong trude thoi han néu, dat danh hiéu giao vién chu
nhiém xuat sac ti€u bicu.

5. Puoc huong quyén loi theo Quy ché chi tiéu noi by ciia nha trudng (néu co).

Pi¢u 8. Ché dd bio cao vé khoa, phong Cong tic sinh vién
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1. Bao cao hang thang tinh hinh hoc sinh, sinh vién 16p phu trach.

2. Bao cdo ndi dung va két luén tai cac cudc hop va&i 16p.

3. Céc trudng hop hoc sinh, sinh vién gip khé khin can duge giup da.

4. Céc dé nghi khen thuong, ky luat ddi voi hoc sinh, sinh vién.

5. Bao c4o nhitng van dé c6 lién quan dén Cong tac sinh vién.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 9. Khen thuéng va ky luit

1. Hoan thanh tot nhiém vu Cong tac gido vién chd nhiém, 12 mdt trong céc tiéu
chuan xét thi dua khen thudéng hang nam.

2. GVCN hoan thanh xuét sic nhiém vy, duogc tang giéy khen ctua Hiéu trudng, trén
co s& dé nghi cua phong Cong tac sinh vién.

3. GVCN khong hoan thanh nhiém vu, vi pham trong qua trinh cong tac trén cuong
vi GVCN bi xét cac hinh thac ki luat theo quy dinh ctia Nha truong.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu lyc thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quy dinh trudc day ctia Nha
truong vé Cong tac gido vién chu nhi¢m.

2. Trach nhi¢m thi hanh

- Cac phong, khoa, gido vién chi nhiém chiu trach nhiém thuc hién quy dinh nay.

- Trong qua trinh thyuc hién néu c6 vudng mic, cac don vi, GVCN phai phan hdi vé
Nha truong, qua phong Cong tac sinh vién dé kip thoi giai quyét./.

PHO HIEU TRUONG






